
 

 

 

 

 

 



 

- обеспечение сохранности документов, в соответствии с номенклатурой дел, 

обеспечение использования документов, хранящихся в Архиве; 

- повышение уровня грамотности работников ДОУ в области 

делопроизводства и архивного дела; 

2.2.Приѐм и хранение документов. 

2.3. Архив осуществляет приѐм электронных документов (ЭД), обеспечивает 

их сохранность и использование. 

2.4. Осуществление в пределах своей компетенции иных функций в 

соответствии с целями и задачами ДОУ. 

 

3. Права и ответственность работников с архивом 

3.1.Ответственный за работу с архивом является руководитель ДОУ или 

назначается приказом по учреждению. 

3.2.В своей деятельности ответственный Архива руководствуется 

действующим законодательством Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами ДОУ, настоящим Положением. 

3.3.Квалификационные требования, функциональные обязанности 

ответственному архиву не требуются.  

3.4. Ответственный архива может вносить предложения по 

совершенствованию форм и методов работы Архива. 

3.5. Ответственный архива действуют на основании настоящего Положения. 
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